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Uéel $kolniho Fadu

Skolni #ad Vyssi odborné $koly, Stiedni primyslové $koly a Stiedni odborné $koly
femesel a sluzeb, Strakonice, Zvolenskd 934 je zdkladni zavaznou normou a prostfedkem
k tomu, aby vychovn¢ vzdélavaci proces byl organizovan cilevédomé a byly splnény podminky
pro splnéni cile vzdélavani zakt skol. Zak se svym rozhodnutim nebo rozhodnutim zakonného
zastupce dobrovolné zavazuje ke studiu na Stfedni pramyslové Skole nebo Stfedni odborné
Skole femesel a sluzeb (dale jen Skole). Z toho vyplyva, ze bude tadné chodit do skoly,
osvojovat si znalosti stanovené vzdélavacim programem, fidit se zdsadami moralky,
demokracie a humanity a uvédoméle plnit vSechny povinnosti stanovené Skolnim fadem. Tento
fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakt a zakonnych zastupct. VSichni Zaci
jsou povinni znat ustanoveni tohoto ¥adu a rovnéz je dodrzovat. Zaci $koly ubytovani na

domové mladeze stfedni Skoly se dale fidi fddem domova mladeZe.

1. Vzdélavani distan¢nim zptisobem

1.1 Legislativni ramec

Novelou vyhlasky ¢. 349/2020 Sb. s téinnosti od 25. 8. 2020 byla stanovena pravidla pro
vzdélavani distancnim zpisobem v piipadé uzavieni $kol ¢i zakazu pfitomnosti déti, zakt a studentd ve
Skolach.

1.2 Zpiasob komunikace s zaky a rodici

Pro nastaveni jednotné komunikace s zaky a rodi¢i bude Skola vyuzivat Skolni informacni
systém Edookit. Jako systém realizace synchronni vyuky bude vyuzivan MS Teams.

1.3 Zpisob omlouvani absence pri distan¢ni vvuce

Pti asynchronni vyuce zalezi na tom, zda zak odevzda ukoly ¢i vystupy své prace ve stanoveném
terminu. Pfi synchronni vyuce bude povazovano za absenci nepfipojeni se k on-line pfenosu. Zptsob
omlouvani absence bude shodny jako pii prezen¢ni vyuce.

1.4 Zpusob hodnoceni pri distanénim zpusobu vzdélavani

Skola bude vyuzivat zptisobu sumativniho hodnoceni. Dosahované vykony zakil budou

hodnoceny znamkovanim.

Piipadna Giprava rezimu $kolni dochazky bude fizena pokyny MSMT a nafizeni vlady CR.

2. Obecna pravidla chovani zaki

2.1 Dochazka do $koly

Povinnosti Zéka Skoly je pravidelné¢ se zucasthiovat vyucovani vSech povinnych
a volitelnych pfedmétii stanovenych u¢ebnim planem, k jejichz studiu se zak piihlasil. Ve tridé
je pfitomen minimalné 5 minut pfed zahdjenim prvni vyu€ovaci hodiny.
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2.2 Chovani Zaka ve Skole a pri ¢innostech mimo $kolu

7.4k je povinen prokazovat patiiénou uctu pedagogickym i ostatnim pracovnikiim koly.

Pedagogickym pracovnikiim se doporucuje, aby zaktim vykali. Béhem vyucovani,
0 piestavkach ¢i pti ¢innostech mimo Skolu se zaci bezvyhradné tidi pokyny pedagogickych,
popf. ostatnich pracovniki Skoly.

Z4ci jsou povinni viechny pracovniky $koly pii setkani slugné pozdravit, pii rozhovoru
je oslovuji pane, pani s oznac¢enim jejich funkce (napft. pane uciteli, pane vychovateli apod.).

Ke svym spoluzdkiim se kazdy zak chova pratelsky a v piipad¢ potieby se jim snazi
pomoci, dodrzuje zasady spoletenského chovéani. Zak koly se vzdy chova tak, aby jeho
chovani nebylo v rozporu s obecné platnymi pravnimi ptedpisy.

Po skonc¢eni vyu€ovani uvede zak své misto do poradku (odstrani odpadky), da zidli na
lavici a na pokyn ucitele opusti v klidu tfidu.

2.3 Ochrana majetku $koly

74k zachazi Setrné se zafizenim a majetkem $koly i s majetkem jinych osob, zabrafiuje
jeho poskozeni a ztratdm. Kradez ve Skole nebo na pracovisti je vZdy povazovana za zdvazné
zavinéné poruseni Skolniho fadu. Poskodi-li zdk imysIn¢ nebo z nedbalosti majetek Skoly,
majetek spoluzéki, pracovniki Skoly ¢i jinych osob, nese zdkonny zastupce ¢i zletily zak sam
za zpusobenou Skodu odpovédnost v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb. § 391 odst. 1
Zakoniku prace. Takto zplisobené Skody je povinen neprodlené nahradit. Za UmysIné
poskozovani majetku Skoly se povaZzuje rovnéz psani po lavici, znec¢iStovani zdi, nepovolena
instalace softwaru na PC apod. Z divodu ochrany majetku jsou prostory pted budovou skoly
ve Zvolenské ulici a chodby monitorovany kamerovym systémem. Ztracené nebo nalezené véci
je zék povinen ohlasit v sekretariatu Skoly.

24 Zakum se vyslovné zakazuje

a) nosit do Skoly véci, které rozptyluji pozornost zaku, ohrozuji zivot ¢i zdravi lidi
(zbrang, vybusniny, chemikalie apod.)

b) vyrusovat a zabyvat se pii vyuce ¢innostmi, které s vyucovanim nesouvisi,
vcetné pouzivani mobilnich telefonti

¢) manipulovat s pristroji a zafizenimi v u¢ebnach bez souhlasu vyucujiciho

d) hrat ve Skole hazardni hry o penize ¢i cenné véci

e) uzivat, drzet a distribuovat veskeré navykové a zdravi Skodlivé latky vcetné
tabaku a cigaret i1 elektronickych, a to nejen vcelém arealu skoly,

ale i pfi ¢innostech organizovanych skolou



f) wvulgarn¢ se vyjadiovat, brutaln¢ jednat, ponizovat, jakymkoliv zptisobem
diskriminovat, psychicky nebo fyzicky sikanovat spoluzaky nebo vyucujici

g) vyklanét se z oken, vyhazovat z nich jakékoliv predméty

h) sedat na okenni parapety, na radiatory Ustfedniho topeni nebo kryty vytapéni,
manipulovat s regulatory topeni, bez svoleni vyucujiciho manipulovat
se zaluziemi

1) nosit pokryvku hlavy v budové skoly, ve $kolni jideln¢ a na pracovistich OV
s vyjimkou pfipadi, kdy pokryvku hlavy ptedepisuji hygienické nebo
bezpecnostni predpisy

J) opoustét o piestavkach Skolni budovu, s vyjimkou piestavky na obéd; pokud
zletily zak opusti areal Skoly v dobé volnych vyucovacich hodin, pak cini
na vlastni odpoveédnost

2.5 Chovani Zaku na verejnosti a vV dobé prazdnin

Na vetejnosti se zak Skoly chové tak, aby pfispival k dobrému jménu Skoly, aby jeho
chovani bylo vzdy v souladu s normami obcanského souziti a v souladu s obecné platnymi
pravnimi piedpisy. Ridi se zasadami spoledenského chovani pii viech piileitostech, chova se
disciplinované v hromadnych prostfedcich, dodrzuje bezpecnostni a dopravni ptedpisy, chrani
si svoje zdravi.

2.6 Stravovani zaku

VSsichni zaci Skoly, ktefi se ptihlasili na stravovani, se mohou ve dnech Skolniho
vyucovani stravovat za snizenou cenu ve $kolni jideln&. Zaci, ktefi jsou ubytovani na DM, maji
zajiSténo celodenni stravovani, ostatni zaci pouze obédy nebo v piipadé odpoledni smény
vecefe. Strava ve Skolni jideln¢ Zvolenska se vydava na ptihlaSeni bezkontaktnim ¢ipem v dobé
stanoven¢ feditelem Skoly. Zaloha na ¢ip ¢ini K¢ 115,-- a bude zédkovi vracena pii odevzdani
neposkozeného Cipu.

Uhrada stravy se provadi bezhotovostné na téet $koly a to:

a) piikazem k uhradé z G¢tu rodic¢u nebo zaka

b) inkasem z uc¢tu rodi¢t nebo Zaka (nutno predlozit svoleni k inkasu z ptislusného
penéZniho Ustavu)

C) postovni poukazkou

Za neodebranou neodhlasenou stravu nelze poskytnout nahradu. Odhlaseni stravy je
mozné nejpozdéji den predem do 13.00 hodin na obsluzném terminalu ve Skolni jideln€ nebo u
vedouci kuchyné. Odhlasend strava bude odectena ze zalohovych plateb.

Zéci ugebniho oboru kuchaf jsou povinni ve dnech, kdy vykonavaji odborny vycvik,

odebrat alespon jedno hlavni jidlo denné.



2.7 Odpovédnost Skoly za Skody

Odpovédnost Skoly za Skody na zdravi a majetku zakt upravuji ptislusné pojistné
smlouvy skoly s komer¢nimi pojistovnami a ptislusné zakonné predpisy.

Zaktm se doporucuje nenechavat cenné véci, penize atd. voln& v uebnach nebo
V kapsach odévu odlozeného na vésdku v ucebné.

Pokud zak ptinasi do Skoly vétsi obnos penéz (napft. na zaplaceni pobytu na lyzaiském
kurzu), neprodlené piedéd potiebnou finanéni ¢astku ptislusnému vyucujicimu, ktery vybrané

penize ulozi do trezoru u vedouciho provozné ekonomického tseku.

3. Prava zaka a zakonnych zastupcii nezletilych zaki

31 Z.aci maji pravo

a) na vzdélavani

b) na informace o priub¢hu a vysledcich svého vzdélavani

c) volit a byt voleni do $kolské rady, jsou-li zletili

d) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze
feditel je povinen se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organi
zabyvat

e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pfi¢emz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku

f) nainformace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani

g) na ochranu pted fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim,
pred socialné patologickymi jevy

h) na vyuziti preventivnich programt, které mu slouzi k poskytnuti potiebné
podpory ve zminénych oblastech

1) na ochranu pfed vSemi formami sexualniho zneuzivani a pred kontaktem
s narkotiky

J) na ochranu jakékoliv prace, ktera by byla pro né€koho nebezpecna nebo
ohroZovala jeho zdravi

k) aby byla zachovana jejich lidska dustojnost, osobni ¢est, dobra povést
a chranéna jejich jména; timto pravem jSOU zavazani ctit zminéna prava u svych
spoluzaku, vyucujicich, zaméstnanct Skoly a vSech lidi, se kterymi ptijdou do

styku pii akcich organizovanych Skolou a dle toho vystupovat a konat



3.2

0)

P)

na ochranu pied neopravnénym zasahovanim do soukromého a rodinného
Zivota; tutéz ochranu respektuji u druhych

na ochranu ptfed neopravnénym shromazd’ovanim, zvetejiiovanim nebo jinym
zneuzivanim udaju proti svoji osob¢; maji zaru¢enu svobodu mysleni, svédomi
a nabozenského vyznani

uplnou svobodu projevu, paklize neposkozuje dobré mravy a jméno Skoly a neni
to v rozporu se zékonem; toto pravo zahrnuje svobodu vyhledavat, pfijimat,
roz§ifovat informace a myslenky vSeho druhu ustné, pisemné nebo tiskem,
prostiednictvim uméni ¢i jinymi kultivovanymi projevy podle volby zéka
pozadat pisemn¢ feditele Skoly o pferuseni studia, a to az na 2 roky (u nezletilych
zaku je podminkou pisemny souhlas zdkonnych zastupcti)

pozadat vyucujiciho o konzultaci; dohodnout se na ¢asu a zptisobu konzultace

Na prava uvedena v odstavci 3.1 s vyjimkou pism. a), d), g), h), i) maji také

zakonni zastupci nezletilych zak.

3.3

Na informace podle odstavce 3.1 pism. b) maji v pripadé¢ zletilych zaka pravo

také jejich rodice, popiipadé€ osoby, které viici zletilym zaktim plni vyzivovaci povinnost.

f)
9)
h)

O

Povinnosti Zakt a zakonnych zastupci nezletilych zaki

Z.Aci jsou povinni

fadn¢ dochdzet do Skoly a fadn¢ se vzdélavat

nosit do Skoly ucebnice, Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokyni
vyucujiciho

dodrZovat Skolni a vnitini fad, vSechny pfedpisy vydané Skolou a pokyny
K ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovnikd Skoly vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a Skolnim fadem

Setfit zafizeni Skoly, chranit je pfed poSkozenim, neprodlené oznamovat
tfidnimu uciteli pfipadné vyucujicimu piislusné vyucovaci hodiny jakékoliv
poskozeni lavice nebo zidle na misté jemu uréeném zasedacim potradkem
ve tiide

nahradit Skody zptisobené na inventafi a zatizeni Skoly

Setrn¢ zachéazet s vécmi svych spoluzakt

na zacatku Skolnitho roku odsouhlasit s tfidnim ucitelem tudaje potiebné
pro vedeni Skolni matriky; kazdou zménu je Zak povinen oznamit do 3 dnli

tfidnimu uciteli nebo na sekretariatu skoly
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S.
5.1

ptedat rodi¢im hesla k pfistupu na internetovou aplikaci ISAS
mit pii vyucovani k dispozici sviij prikaz zdravotni pojistovny nebo jeho kopii

Zletili Zaci jsou dale povinni

informovat Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani
dokladat dtvody své nepfitomnosti ve vyucovani Vv souladu s podminkami
stanovenymi timto Skolnim fadem

oznamovat $kole udaje stanovené zakonem &. 561/2004 Sb. (Skolsky zékon),
které jsou podstatné pro prabeh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a vSechny
zmény v téchto tdajich

Zakonni zastupci nezletilvch Zaki jsou povinni

zajistit, aby zak dochazel radn¢ do Skoly

na vyzvani teditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdelavani zaka

informovat $kolu o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich zaka
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani

dokladat duvody nepfitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi timto Skolnim fadem

oznamovat §kole udaje stanovené zikonem ¢&. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon),
které jsou podstatné pro pribch vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a vSechny

zmény v téchto udajich

Omlouvani neucasti na vyucovani a uvoliiovani z vyucovani

Zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zéka je povinen dolozit divody

nepfitomnosti zdka ve vyufovani nejpozdéji do 3 kalendainich dnii od pocatku jeho

nepfitomnosti (§ 67 Skolského zakona).

Termin ,.dolozit divody neptitomnosti“ znamena dorudit osobné nebo postou na adresu

Vyssi odborné skoly, Stiedni prumyslové skoly a Stfedni odborné Skoly femesel a sluzeb,

Strakonice, Zvolenskd 934 pisemné oznameni diivodu nepfitomnosti Zdka na vyucovani. Pfi

zaslani oznameni postou, je rozhodujici datum na razitku podaci posty. Tato dosla posta bude

ve Skole evidovana oddélené¢ od ostatni posty.

5.2

Pfi neptitomnosti krat$i nez 3 kalendarni dny shora uvedeny postup odpada.



5.3  Zé&k je povinen svoji neucast na vyucovani omluvit prvni den své ucasti

na vyucovani poté, kdy pominuly divody jeho nepfitomnosti tfidnimu uciteli nebo uciteli
odborného vycviku (popf. instruktorovi OV).

54  Nezletili zaci predkladaji omluvenku podepsanou zakonnym zastupcem
Vv omluvném list¢.

Zletili zaci ptredkladaji omluvenku potvrzenou oSetiujicim Iékafem nebo

zastupcem instituce ¢i organizace, v niz se zucastnili jednani, s uvedenim doby tohoto jednani.

5.5  Absence na vyucovani, kterd neni omluvena do 10 pracovnich dnt od ukonc¢eni
nepfitomnosti, je povaZzovana za absenci neomluvenou.

5.6  Jestlize se zak nezcastni vyuCovani po dobu nejméné péti vyucovacich dn
a jeho netcast pii vyu€ovani neni omluvena, vyzve feditel Skoly na zékladé navrhu tfidniho
ucitele nebo ucitele odborného vycviku pisemné zletilého zédka nebo zakonného zastupce
nezletilého zaka, aby neprodlené¢ dolozil diivod Zakovy neptitomnosti. Zaroven upozorni zaka,
ze jinak bude Zak posuzovan, jako by vzdélani zanechal. Jestlize do 10 dnt od doruceni vyzvy
zak do stfedni Skoly nenastoupi nebo nedolozi divod nepfitomnosti, posuzuje se, jako by
vzdélani zanechal poslednim dnem této lhiity. Timto dnem piestava byt zakem Skoly (§ 68
zakona €. 561/2004 Sb.).

5.7  NemiZe-li se zak zucastnit vyucovani z divodi pfedem zndmych, pozada
zakonny zastupce zdka (plnolety zdk sdm) pisemné tfidniho ucitele nebo ucitele odborného

vycviku nebo feditele skoly o uvolnéni z vyucovani.

V pravomoci tfidniho ucitele a ucitele odborného vycviku je uvolnéni zaka,
Z vyu€ovani na dobu do 3 dnti.
O uvolnéni na dobu delsi neZ 3 dny rozhoduje na zéklad¢ pisemné Zadosti feditel
Skoly.
5.8  Zak oznami na zaGatku $kolniho roku jméno lékafe, u néj je zaregistrovan
a ktery bude v ptipadé potieby potvrzovat do¢asnou neschopnost ke studiu.
K navstéveé 1ékare nevyzadujici okamzitou lékafskou pomoc (rehabilitace,
preventivni prohlidky, kontroly atd.), vyuziva zak pfedev§im dobu mimo vyucovani.
6. Hodnoceni vysledkt vzdélavani zaki
6.1  Hodnoceni a klasifikace jsou prubéznou ¢innosti celé¢ho klasifikaéniho obdobi.
Na pocatku seznami vyucujici se zpisoby a kritérii hodnoceni, ktera jsou v souladu s platnou
legislativou. Zaci potvrdi svym podpisem, Ze byli seznimeni s podminkami a berou je
na védomi. Pfi hodnoceni a klasifikaci zaki dodrzuji ucitelé teoretickych predméta i ucitelé

odborného vycviku Klasifika¢ni fad skoly.



6.2  Kazdé pololeti se vyda zakovi vysvédceni. Za prvni pololeti 1ze zdkovi vydat
misto vysvédceni ,,Vypis z vysvédceni®.

6.3 Do vyssiho ro¢niku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti pfislusného
ro¢niku prospél ze vSech predméti stanovenych u¢ebnim planem oboru.

6.4  Zaku, ktery nebyl na konci prvniho ¢i druhého pololeti hodnocen, stanovi feditel
Skoly nahradni termin hodnoceni v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

6.5  Zak, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 piedmétd
stanovenych ucebnim planem, kona ztéchto pfedméti opravnou zkousku v terminu
stanoveném feditelem Skoly, nejpozdéji do konce srpna piislusného skolniho roku.

6.5.1 Zak, ktery nevykona opravnou zkousku tspé&$né nebo se k jejimu konani
bez fadné omluvy nedostavi, neprospél.

6.6 Ma-li zletily zdk nebo zakonny =zastupce nezletilého Zzaka pochybnosti
0 spravnosti hodnoceni na konci pololeti, mize do 3 pracovnich dnii ode dne, kdy se
0 hodnoceni prokazateln¢ dozveédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnii od vydéani
vysvédceni, pozadat teditele Skoly o komisionalni pfezkouseni zaka. Termin piezkouseni
stanovi feditel Skoly. Komisiondlni pfezkouSeni se kona nejpozdéji do 14 dnl od doruceni
zéadosti. Komisionalni zkousku miize zak konat v piislusném pololeti z daného pfedmétu pouze
jednou. Komisionalni zkousku mtze zak konat v jednom dni nejvyse jednu.

6.7  Reditel koly mize zakovi, ktery na konci druhého pololeti neprospél povolit na
zakladé zadosti opakovani ro¢niku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledki
a divodi uvedenych v zadosti.

6.8  Pfi hodnoceni zdka s prokazanou specifickou vyvojovou poruchou uceni se
pfi jeno hodnoceni a klasifikaci piihlédne k charakteru postizeni. Vyucujici respektuji
doporuceni psychologickych vySetfeni Zaka a uplatiuji je pti klasifikaci a voli vhodné
a pfimetené zpisoby ziskavani podkladii pro jeho hodnoceni.

6.9  Reditel $koly miife uvolnit 7ika z pfedmétu t&lesnd vychova na zadost
zdkonnych zastupcli nebo zletilého 7dka a pisemného doporudeni odborného lékaie. Zadost
musi byt podana do konce zafi piisluiného $kolniho roku. Zéka nelze uvolnit z predmétu télesna

vychova zpétné.



7. Vychovna opatieni
7.1 Pochvaly
- za vzorné chovani a plnéni povinnosti nebo za vyznamny projev aktivity
a iniciativy mize byt zak vyznamenan nékterou z nasledujicich pochval

7.1.1 Pochvala ucitele odborného vycviku

Pochvalu wudé€luje wucitel OV jako ocenéni vysledku prace, pfistupu
k povinnostem a chovani zaka na odborném vycviku. Pochvalu neschvaluje pedagogicka rada.
Udé¢leni pochvaly je pisemné sd€leno zakonnym zastupcim Zzaka nebo piedano osobné
zletilému zékovi.

7.1.2 Pochvala tiidniho ucitele

Pochvalu udé@luje tfidni ucitel ve spolupraci s ucitelem OV zaka, piipadné
na jeho navrh, jako ocenéni vysledku prace, reprezentace Skoly v riznych soutézich, ptistupu
k povinnostem. Pochvalu neschvaluje pedagogicka rada skoly. Udéleni pochvaly je oznameno
na nejbliz§i pedagogické rad¢ Skoly a je pisemné sdéleno zdkonnym zastupcim zaka nebo
predano osobné zletilému zakovi.

7.1.3 Pochvala reditele

Pochvalu ud¢luje feditel Skoly ve spolupraci s tfidnim ucitelem, ptipadné
ucitelem OV jako ocenéni vybornych vysledkl prace zéka, jeho vyznamné reprezentace Skoly
Vv riiznych odvétvich, kvalitniho ptistupu k plnéni povinnosti. Pochvalu schvaluje pedagogicka
rada, miZe byt vdzadna na dalSi ocenéni. Ud¢€leni pochvaly feditele je sdéleno zakonnym
zastupcim zéka nebo piedano osobné zletilému zakovi.

7.2 Kazenska opatieni

Provini-li se zak proti Skolskému zakonu nebo $kolnimu fadu $koly, mohou byt podle
zavaznosti provinéni udélena néktera vychovna opatieni, stanovena piisluSnymi ustanovenimi
platnych piedpisit MSMT CR.

7.2.1 Napomenuti tridniho ucitele a ucitele OV

Napomenuti udé€luje tfidni ucitel nebo ucitel OV jako vychovné opatieni
reagujici na Spatny piistup k povinnostem, chovéani zdka a poruSeni vnitinich norem skoly.
Napomenuti neschvaluje pedagogické rada a je vzdy oznameno zdkonnym zdstupcim zaka
nebo predano osobné zletilému zakovi.

7.2.2 Dutka tridniho ucitele a ucitele OV

Dutku udéluje ve vzajemné spolupraci tiidni ucitel nebo ucitel OV jako
vychovné opatieni reagujici na Spatny piistup k povinnostem, chovani zaka a poruseni vnitinich

norem Skoly. Udé€leni ditky je vzdy ozndmeno pisemné zakonnym zastupcim Zzaka nebo
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piedano osobné zletilému zakovi. Udéleni ditky je vzdy oznameno na nejblizsi pedagogické
rad¢ skoly.
7.2.3 Dutka reditele

Diutku ud€luje teditel Sskoly na navrh tfidniho uditele, ucitele OV ¢i vychovatel
DM jako vychovné opatieni reagujici na Spatny piistup k povinnostem, opakované problémové
chovani zaka a poruseni vnitinich norem Skoly. Diitka mtze byt vazana na hodnoceni chovani
Vv pfislusném klasifikaénim obdobi. Udéleni ditky je vzdy oznameno pisemné zakonnym
zastupciim zdka nebo pfedano osobné zletilému zakovi.

71.2.4 Podminecné vylouceni ze vzdélavani nebo vylouceni ze vzdelavani

O vylouceni ze vzdélavani nebo podminecném vylouceni ze vzdélavani a délce
zkuSebni doby rozhoduje feditel Skoly jako o vychovném opatieni reagujicim na velmi Spatny
ptistup k povinnostem, opakované vyrazn¢ problémové chovani zéka ¢i zavazném zavinéném
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo 8kolnim fadem. Podminednym
vyloucenim, respektive vyloucenim ze Skoly se tresta zejména Sifeni a pozivani navykovych
latek, drog v prostorach Skoly, spachani trestného ¢inu, projevy psychické nebo fyzické Sikany
vaci zaktm ¢i vyucujicim, projevy rasismu, xenofobie a dalsi skutky odpovidajici zavaznosti.

Podmine¢nym vylou¢enim miiZze byt potrestana opakovana neomluvend absence
vétSiho rozsahu, svévolné niceni zatizeni Skoly a opakované tresty k posileni kdzné. Zv1asté
hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka viici pracovniklim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zikonem.

Rozhodnuti o podminecném vylouceni ze vzdélavani nebo vylouceni
ze vzdélavani je rozhodnutim ve spravnim fizeni. Chovani Zdka se hodnoti stupném 3

- neuspokojivé.

8. Hygiena a BOZ zaka

8.1  Zaci se chovaji pfi pohybu ve §kole i mimo n&j tak, aby neohrozili zdravi svoje
ani svych spoluzéak ¢i jinych osob, dodrzuji bezpecnostni a protipozarni predpisy.

8.2  Zaci chodi slusné a Cist& obledeni, upraveni a dbaji na dodrzovani osobni
hygieny. Toto plati ve zvySené mife pro zZaky pfipravujici se na povolani v oborech sluzeb.

8.3  Na telesnou vychovu si zaci z hygienickych a bezpec¢nostnich diivodd nosi
vyucujicim stanoveny cvicebni tibor a sportovni obuv.

8.4  Zak si pii vyuce predmétll se zvySenou moznosti ohrozeni zdravi (t&lesna
vychova, odborny vycvik apod.) odklddd na urCené misto ozdobné predméty (hodinky,

prstynky, naramky, piivésky, fetizky apod.), které by mohly byt pfi¢inou urazu. Ridi se pfitom
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pokyny vyucujiciho, ktery nedovoli, aby se zak bez odlozeni takovychto predmétii ucastnil
piislusné ¢innosti.

8.5  Pfi trazu nebo nahlé zdravotni indispozici spoluzaka ¢i jiné osoby poskytnou
zaci prvni pomoc a ve spolupraci s pedagogickymi pracovniky zajisti lékarskou pomoc.
Pritomny pedagogicky pracovnik neprodlené ohlasi tiraz na vedeni Skoly a zajisti vyplnéni
z4dznamu o Urazu a uraz zapise do knihy urazu.

8.6  Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde bchem vyucCovani ve tfide,
na pracovisti OV, na chodbé ¢i jiném misté, kde probihd vyuka, jsou zaci povinni hlasit
kterémukoliv z vyucujicich.

8.7  Zakum je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i bez dozoru uditele.

8.8  Pri prechazeni zakil na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu Skoly se
zaci tidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny pedagogického dozoru. Pro spole¢né zajezdy
trid (exkurze apod.), lyzatské kurzy, turistické kurzy plati zvlastni bezpe€nostni ptedpisy, se
kterymi musi byt Zaci pfedem prokazateln¢ sezndmeni. O provedeném proskoleni je vyhotoven
zapis s podpisy zaki.

Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se zaci fidi vnitinim fddem (ubytovacim
fadem), pozarnim fadem tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynt pracovnik tohoto zatizeni.

8.10 Pfivyuce ve sportovnich zafizenich, dilndch - odbornych u€ebnéch dodrzuji Zaci

bezpec¢nostni ptredpisy dané vnitinim fddem nebo provoznim faddem ucebny nebo
zatizeni.

Vyucujici pfedmétu, jehoz vyuka probiha v téchto prostorach, jsou povinni
pii prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku seznadmit zaky s témito ptedpisy. Dodate¢né pak
pouci zaky, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni provede vyucujici zapis v tiidni knize
a pi1 OV do zéapisniku BP.

8.11 Ve vSech prostorach Skoly a na akcich potddanych Skolou plati piisny zakaz
noSeni, drzeni, distribuce a uZivani ndvykovych latek véetné alkoholu a cigaret.

8.21 Ve vSech prostorach Skoly plati pfisny zdkaz noSeni vSech druhii zbrani v¢etné

replik, které zbrané ptipominaji.

9.  Vnitfni rad dseku teoretického vyucovani
9.1 Teoreticka vyuka

probih4 v budové ve Zvolenské ulici 934 a Zelivského 291.
9.2  Vedeni zaki
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Teoretickd vyuka probiha v jednotlivych u¢ebnach podle tiid nebo ve skupinach
pod vedenim uciteld. Pro kazdou tiidu je dale ustanoven tfidni uitel, ktery vede pedagogickou
dokumentaci tfidy a vykonava vSechny Cinnosti s tim souvisejici.

9.3 Otevirani Skolni budovy

Ve dnech vyudovani se $kolni budovy ve Zvolenského, Zelivského ulici otevira
v 7.00 hodin. Zaci, kteti v dasledku dopravniho spojeni piichazeji dfive, mohou byt na pozadani
(zvonek) vpusténi do budovy jiz od 6.00 hodin.

9.4 Prezouvani a ukladani obuvi

V budové skoly ve Zvolenské ulici maji zaci k dispozici skiinku (vzdy pro
dvojici zékt z jedné tiidy), do které si mohou ukladat obuv v ptipad¢, ze se prezouvaji.

Na zacatku skolniho roku zak obdrzi po slozeni vratné zalohy ve vysi 50 K¢
od tfidniho ucitele kli¢ od skiinky, do niz si mize ukladat obuv.

Na konci $kolniho roku nebo v pfipadé, ze ukoncuje vzdélavani diive, mu bude
po odevzdani skiinky v ptivodnim stavu a ptislusného klice zaloha tfidnim ucitelem vracena.

Vzdy v patek si zaci z této skiinky odnaseji preztivky domt.

Zaci jsou pIn& zodpovédni za uzaméeni skiiiiky, v niz maji uloZenou obuv.

V budové $koly Zelivského 291 ma kazdy zak vyhrazenou $atnovou skiiiku,
jejiz ptevzeti potvrdi podpisem. Skiiitka slouzi pro odkladani odévu, obuvi a musi byt
uzamcena.  Za odlozené véci mimo skiinku nenese Skola odpovédnost.

Ptezlivkami se rozumi oteviena obuv (pantofle).

Na konci Skolniho roku pfeda zak skiinku v piivodnim stavu panu Skolnikovi.

9.5 Prevlékani a ukladani odéva

4

Svrchni odév odklada zak ve Zvolenského 934 na vésak ve tiidé. V odlozeném
odévu si zak zasadné neponechava penize ani cenné véci. Pii prechdzeni na vyuku do jiné
ucebny si Zaci vezmou odév s sebou.

9.6 Chovani zaku pred zac¢atkem vyvucovani

Pfed zaCatkem vyucovani se zak chovad ukaznéné, pokud neni nutné jinak,
zdrzuje se ve své tfidé, kde se slusné bavi, odpociva, €1 se ptipravuje na vyucovani. Nejpozdeji
5 minut pfed zacatkem vyucovani se zdrZzuje pouze ve své tfid¢ a na svém miste.

9.7 Chovani Zaka béhem vyucovani

a) Zaci pti vstupu vyuéujiciho (i ostatnich vychovnych pracovniki $koly) do ttidy
pozdravi povstanim.
b) Zapomene-li zak vypracovat kol ¢i potiebné pomticky, musi se omluvit

pfislusnému vyucujicimu na zacatku hodiny.
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¢) Kazdy zak ma v u¢ebné vyhrazené misto (dle zasedaciho pofadku) a smi je ménit
pouze se souhlasem tiidniho ucitele, v urc¢ité hodiné pak na pokyn vyucujiciho.

d) Po dobu vyucovani Zaci sleduji pozorné a soustifedéné vyklad vyucujiciho nebo
vykonavaji ulozené¢ ukoly. Pfi zkousSeni neni dovoleno napovidat a rusit
zkousent.

e) Zakum je zakazano pouzivat mobilni telefon v pribéhu vyudovani (telefonovant,
posilani SMS). V prubéhu vyucovaci hodiny musi mit Zaci telefonni pfistroje
vypnuté.

9.8 Chovani Zaku o prestavkach

Prestavky jsou urceny k odpocinku, k obcerstveni zakl a k ptipravé na dalsi
hodinu. Béhem prestavek se muze zak prochazet po chodbach, nesmi vSak po nich pobihat,
strkat se nebo kficet. Neotevird okna ve tfid¢, nevyhazuje z nich zadné predméty. V dobé
prestavky si miize také zakoupit obCerstveni ve Skolni kantyné. V dobé¢ prestavky zadk neopousti
Skolni budovu.

r v

9.9 Chovani zaku o poledni piestavce

Poledni pfestavka je piredélem mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim a
slouzi pfedevsim k tomu, aby se zaci naobédvali ve $kolni jidelng, pficemz dbaji na dodrzovani
pravidel BOZ.

9.10 Odchod zZikii ze Skoly

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny ud¢laji zaci ve svych u¢ebnéch poradek,
tj.:
a) provedou tklid svého mista
b) uklidi veskeré odpadky nachazejici se v uéebné do kose (papiry, zbytky jidla,
c) prazdné lahve, atd.)
d) vyrovnaji lavice
e) zvednou zidle na lavice
f) zaviou okna
Uklid provadgji Zaci za dozoru vyudujiciho a to v klidu a bez poskozovani
Skolniho zatizeni.
Na pokyn vyucujiciho odchézeji ze tfidy.
Pti odchodu ze $koly dbaji Zaci zvySenou mérou na svou bezpecnost.

9.11 Odchody zaku ze §koly v dobé vyucovani

Pokud 74k odchazi ze Skoly v prabéhu vyucovani, oznami tuto skutecnost tfidnimu
uciteli, poptipad¢ vyucujicimu nésledujici hodiny. Odchod oznédmi na sekretariatu skoly, kde

sekretarka provede zapis do seSitu.
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Nezletily zak ptedlozi zadost zakonnych zéastupcli o uvolnéni zapsanou v omluvném

listu, v ptipadé¢ odchodu zéka z pfedem neznamého divodu (zdravotni indispozice apod.),

informuje o této skutecnosti pred odchodem zdkonného zéstupce.

9.12

Z.akovska sluzba ve tiidé

Je urCovana vzdy na tyden ¢i dvoutydenni cyklus tiidnim ucitelem, ktery sluzbu

jmenovité zapisuje do tiidni knihy. Sluzbu maji vzdy dva Zaci. Sluzba ma tyto

povinnosti:
a) odpovida za poradek ve tfidé, utira tabuli v pribéhu vyucovani a po jeho
skonceni
b) pfipravuje vyucujicimu vSe potiebné na vyucovani (kiidy, popf. pomicky dle
jeho pokynii ap.)
¢) pokud se vyucujici nedostavi do 10 minut po zvonéni do téidy, oznami to sluzba
zastupci feditele
d) hlasi jména nepfitomnych zakl
e) piiprechazeni do jiné u¢ebny vezme s sebou tiidni knihu (tyka se tfid, ve kterych
je pouzivana listinna tiidni kniha) a zajisti, aby ve tfid¢, kterou opousti, byl
poradek
f) dba na zhasinani svétel pii opousténi ucebny a na usporné osvétlovani béhem
vyucovani
g) dba na tadné uzavieni oken tfidy po skonceni vyucovani
h) dba na ochranu majetku Skoly ve tiidé a veskera poskozeni majetku ve t¥idé
neprodlené hlasi tfidnimu uciteli
9.13  Casovy rezim teoretického vyuéovani
Dopoleni vyuka Odpoledni vyuka
hodina prestavka hodina prestavka
0 7.10 - 7.55 5 6 13.20 - 14.05 5
1 8.00 - 8.45 10 7 14.10 - 14.55 5
2 8.55 - 9.40 20 8 15.00 - 15.45 10
3 10.00 - 10.45 10 9 15.50 - 16.35
4 10.55-11.40 10 10 16.40 - 17.25
5 11.50 - 12.35 45 11 17.30 - 18.15
12 18.20 - 19.05
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10.  Vnitini Fad useku praktického vyucovani

10.1. Odborny vvevik v prostorach §koly

10.1.1. Pracovisté odborného vycviku ve skole

Odborny vycvik zakt nékterych obort probiha ptimo v budovach skoly a to:
- vucnovskych dilnach (v Tovarni ulici)
- ve Skolni jideln¢ a v kuchyni (ve Zvolenské ulici)
- vucnovském kadeinictvi (ve Zvolenské ul. a v ulici Kochana z Prachové)
- Vv aranzérském pracovisti (v ulici Kochana z Prachové)
- ve studené kuchyni (ve Zvolenské ulici)
10.1.2. Vedeni zdku
Na vyse uvedenych pracovistich fidi odborny vycvik zaka ucitelé OV.
10.1.3. Otevreni budov

Pro zéky se oteviraji jednotlivé budovy, kde se kona vycvik vzdy minimalné 15

minut pfed zahajenim vyuky.
10.1.4. Vstup do Saten

Do Saten je Zaklim vstup povolen pouze pied zahdjenim vyuky, dale pak 5 minut
pted svacinou (na pokyn ucitele OV) a po skonceni vyuky (na pokyn ucitele OV).
10.1.5. Uklddani obuvi a odévu

Obuv a svrchni odév uklada zak do pridélené skiinky se zamkem v urcené Satn¢.
74k, ktery dostane kli¢ od skfifky, je povinen pfi ztraté nahradit ndklady na novy kli¢
pfipadné zamek.

Kazdy 74k je povinen uzamknout svou skiinku, pokud se od ni vzdaluje. Skfinka
slouzi pouze k ukladani obuvi a odévi, jin€ véci je zde mozno ulozit pouze se svolenim ucitele
OV. Ve skiince Zak zasadn€ nenechava penize ani cenné véci.

Zaci vykonavajici odborny vycvik v kadefnictvi ukladaji obuv do ptidélené
skiifiky se zamkem, svrchni odév ukladaji na raminka v Satné.

10.1.6. Chovani zaku pred zahajenim odborného vyeviku

Po ptichodu na vyuku se z4k ptevle¢e do pracovniho odévu a pracovni obuvi
(stanovené v piiloze €. 2) a vycka na zacatek vyuky na pracovisti, popt. jiném ureném miste.

Pracovni odév a pracovni obuv musi byt Cisté a nepoSkozené
(hygienické,estetické, teplotni hledisko apod.). O vhodnosti odévu a obuvi budou Zaci pouceni
ucitelem OV.

10.1.7. Chovani zZaki béhem odborného vycviku

V odborném vycviku se zak zdrzuje na misté urCeném ucitelem OV. Pozorné

sleduje vyklad a provadi pracovni tikony piikdzané mu uéitelem OV. Zak pracuje poctivé
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a zodpovédné, snazi se pracovat v co nejlepsi kvalit€¢ a dodrzovat stanovené Casové rozpéti
urcené pro zadanou praci.

Kazdy zak mé ucitelem OV urcené pracovni misto a toto miize zménit ¢i opustit
pouze se souhlasem ucitele OV. Manipulace se stroji je zdkovi povolena pouze na vyslovny
pokyn ucitele OV.

Kazdy zak je povinen dusledné dodrzovat bezpe¢nostni a protipozarni piedpiSy
a pouzivat predepsané ochranné pomicky. Kazdy uraz neprodlené hlasi nejbliz§imu
nadiizenému.

Kazdy zak udrzuje pracovisté a svéiené stroje ¢i nastroje v poradku.

Ptichazi — 1i zak pti vyuce do styku se zdkazniky, dba na slusné chovani
a vystupovani. Témto zakiim je zakazano pii OV nosit ozdoby na obliceji a jazyku (piercing).

Pted skon¢enim pracovni doby zak uklidi své pracoviste.

10.1.8. Chovani Zaku o prestavce odborného vycviku

Piestavka v odborném vycviku je uréena piedevsim k obcerstveni a k odpo¢inku

Béhem prestavky se podle pokynil ucitele OV zdrzuje zak na pracovisti, popt.
jiném urceném miste.
Zde nepobiha, nestrka se, nektici a dba stale na svou bezpecnost.

10.1.9. Odchod zakii z pracoviste odborného vycviku

Po skonceni vyuky Zaci odchazi na pokyn ucitele OV do Saten, kde se ukaznéné
pievléknou a umyji. Poté odchézi z pracovisté odborného vycviku a vyuka je ukoncena ucitelem
OV po odchodu posledniho zaka. Chce-li zak po ukonceni vyuky setrvat na pracovisti (napf.
do odjezdu autobusu), oznami to uciteli OV a ten uréi misto a zptsob setrvani.

10.1.10. Vedeni pracovnich sesiti

Pti vyuce OV si Zak vede sesit, do kterého denné zapisuje konkrétni prace, které
vykonal pii OV. Na konci pracovniho dne zapis potvrdi podpisem ucitel OV.
10.1.11. Ochrana majetku Skoly

Zakam se zakazuje odnaseni jakéhokoliv materidlu a natadi z pracovisté OV.
10.2. Odborny vycvik mimo vlastni prostory Skoly

10.2.1. Odborny vycvik na pracovistich firem

Kromé¢ vlastnich prostor Skoly se odborny vycvik zaka néckterych obori
uskutecnuje také na pracovistich firem, které se Skolou pii zabezpeceni odborné¢ho vycviku
spolupracuji.

10.2.2. Vedeni zdku

Na vysSe uvedenych pracovistich fidi odborny vycvik 74kl zpravidla instruktoti
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OV, dohled nad témito pracovisti vykonava poveieny pracovnik tseku praktického vyucovani.

10.2.3. Chovani Zaku na pracovistich firem

Pro chovani zaki na pracovistich firem plati obdobné zésady jako pro chovani
zaki pti odborném vycviku v prostorach skoly.

Vzhledem ke konkrétnim podminkdm jednotlivych pracovist se Zzaci
bezvyhradné fidi v odborném vycviku vzdy pokyny instruktort OV, popi. uciteld OV.

10.2.4. Vedeni pracovnich sesitii

Pii vyuce OV si zék vede seSit, do kterého zapisuje konkrétni prace, které
vykonal pfi OV. Na konci pracovniho dne zépis potvrdi podpisem instruktor na provoznim
pracovisti. SeSity jsou zaci povinni piedlozit ke kontrole vedoucimu uciteli OV nebo ur¢enému
uciteli OV 1x tydné (vzdy v tydnu, v némz probihd teoretickd vyuka).

10.3. Casovy rozvrh praktického vyu¢ovani

Presny zacatek a konec vyuky 74kl v jednotlivych oborech se fidi rozvrhem,
stanovenym na piislusny skolni rok.

Tydenni rozvrh pracovnich smén je upraven tak, aby mezi koncem jednoho pracovniho
dne a zacatkem nasledujiciho, méli Zaci odpocinek alespoii 12 hodin.

1. ro¢nik — ranni sména zac¢ina nejdiive v 7.00 hodin a odpoledni sména kon¢i nejdéle

ve 20.00 hodin. Délka trvani OV je maximalné 6 hodin.

2. ro¢nik — ranni sména zacina nejdiive v 6.00 hodin a odpoledni sména konci nejdéle
ve 20.00 hodin. Délka trvani OV je maximalné 8 hodin.

3. a 4. ro¢nik — ranni sména zacina nejdiive v 6.00 hodin a odpoledni sména konci

nejdéle ve 22.00 hodin. Délka trvani OV je maximalné 8 hodin.

Prestavky

Minimalni ptestavka trva dle zakoniku prace tficet minut. Na jednotlivych pracovistich
se pracovni pfestavky ftidi pracovnim fadem daného pracovisté. Délka prestavek se

nezapocitava do doby trvani vyucovaciho dne.

18



11. Zavére¢na ustanoveni

Povinnosti pedagogickych pracovnikl jsou stanoveny Zakonem ¢. 262/2006 Sb.,
Zakonik prace v platném znéni, Zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,
Vyhlaskou ¢. 263/2007 Sb., Pracovnim fadem pro pracovniky Skol a Skolskych zafizenich
a dalsimi obecné platnymi pracovné — pravnimi piedpisy.

Tento Skolni f4d nabyva platnosti dnem 1. 9. 2020.

Ing. Miloslav Pilecek
teditel Skoly
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