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UVODNI USTANOVENI

Organiza¢ni rad Vyssi odborné Skoly, StFedni prumyslové $koly a
Stiedni odborné skoly Femesel a sluzeb, Strakonice, Zvolenska 934

Poslani organizac¢niho radu
Organiza¢ni fad je zékladni organiza¢ni normou, ktera specifikuje vn&jsi a vnitini
vztahy a konkretizuje a rozvadi ustanoveni zfizovaci listiny.

Vydani organiza¢niho Fadu, jeho zmény a dopliiky

Organiza¢ni ¥ad vydava feditel. Reditel je rovnéZ opravnén provadét jeho zmény a
dopliiky, a to formou ¢islovanych dodatki k organizaénimu fadu.

Organizacni fad je vydavan rozhodnutim feditele.

Obsah organiza¢niho Fadu

- zakladni statutdrni ustanoveni stanovena zfizovaci listinou

- organizace fizeni

- roz€lenéni na vnitini utvary, jejich organizaci, ¢innost, plisobnost a vztahy mezi nimi
- vztahy nadfizenosti a podfizenosti

- podepisovani pisemnosti

Pfi organizovani i praktickém provadéni ¢innosti je vedle organiza¢niho fadu nutné
stale respektovat vSechny obecné platné pravni pfedpisy, smérnice a pravidla
vztahujici se k ¢innosti.

Pristupnost a pridélovani organizacniho fiadu

Organiza¢ni fad musi byt ptistupny viem pracovnikim. Kazdy vedouci useku obdrzi
pro svoji potiebu jeden vytisk.

Organiza¢ni fad je urcen pro sluzebni potiebu. Rozdélené vytisky zistavaji
vlastnictvim organizace. Pti pfedavani funkce je povinnosti pfidéleny vytisk
organiza¢niho fadu vratit.

ZAKLADNI USTANOVENI
Ziizeni

Zfizovatelem organizace je Jihogesky kraj, U Zimniho stadionu 1952/2, 370 76 Ceské
Budgjovice, IC: 70890650, zastoupeny hejtmanem Mgr. Jifim Zimolou.

Organizace byla zfizena usnesenim zastupitelstva Jiho¢eského kraje ¢.196/2011/ZK-
23 ze dne 31. kvétna 2011 a ¢.318/2011 ZK-26 ze dne 13. zai 2011 podle § 35 odst. 2
pism. j) zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdé&jsich predpist a v souladu s
§ 27 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gizemnich rozpoéti, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Nizev organizace

Vy35i odborna Skola, StFedni pramyslova $kola a Stiedni odborna $kola Femesel a
sluzeb, Strakonice, Zvolenska 934

Organizace vykonava ¢innost Vyssi odborné skoly, Stiedni pramyslové Skoly,
Stredniho odborného ugilidté, Domova mladeze, Skolni jidelny a Skolni jidelny —
vydejny

Sidlo organizace
Zvolenska 934, 386 01 Strakonice
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Identifikaéni ¢islo
72549581

Hlavni icel a predmét ¢innosti

Organizace rozviji védomosti, dovednosti, schopnosti, postoje a hodnoty, ziskané

v zakladnim vzdélavani, dilezité pro osobni rozvoj jedince. Poskytuje zakim
obsahové §irdi vieobecné vzdélani nebo odborné vzdélani spojené se vSeobecnym
vzdélanim a upevniuje jejich hodnotovou orientaci.

Organizace ve vy$§im odborném vzdélavani rozviji a prohlubuje znalosti a dovednosti
studenta ziskané ve stfednim vzdélavani a poskytuje vieobecné a odborné vzdélani

a praktickou pfipravu pro vykon naro¢nych ¢innosti.

Poskytuje také specialné pedagogickou pééi zakiim se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

Organizace poskytuje, stiedni vzdélani s vyu¢nim listem, stfedni vzdélani s maturitni
zkouskou a vy3$i odborné vzdélani s absolutoriem.

Organizace dale poskytuje zakim a studentim ubytovani, vychovné vzdélavaci
¢innost, sportovni a zajmove ¢innosti v dob& mimo vyu¢ovani a celodenni vychovu.
Mize provozovat tuto ¢innost i ve dnech pracovniho volna nebo v obdobi skolnich
prazdnin.

Zabezpecuje stravovani zaku a studentt a zavodni stravovani zaméstnancu kol a
Skolskych zaiizeni v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Piedmét ¢innosti: .,Organizace vykonava ¢innost stfedniho odborného ucilisté,
odborného ucilisteé, stiedni praimyslové skoly, vyssi odborné skoly, domova mladeZe,
Skolni jidelny a Skolni jidelny-vydejny.*

Dopliikova ¢innost

Povolené okruhy doplitkové ¢innosti navazujici na hlavni ucel organizace

- Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona

Obory ¢innosti: Zprostfedkovani obchodu a sluzeb

Velkoobchod a maloobchod
Ubytovaci sluzby
Poskytovani software, poradenstvi v oblasti informa¢nich
technologii, zpracovani dat, hostingové a souvisejici ¢innosti a
webové portaly
Prondjem a pujovani véci movitych
Navrhaiska, designérskd, aranzérska ¢innost a modeling
Mimoskolni vychova a vzdélavani, poradani kurzt, Skoleni,
véetné lektorské Cinnosti
Provozovani télovychovnych a sportovnich zafizeni a
organizovani sportovni ¢innosti

- Holi¢stvi, kadefnictvi

- Obrabécstvi

- Hostinska ¢innost

- Zednictvi

- Truhlaistvi a podlahafstvi
- Zamecnictvi

- Opravy silni¢nich vozidel
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- Vyroba, instalace, opravy elektrickych strojii a pfistroji, elektronickych
a telekomunikaénich zafizeni
- Silni¢ni motorova doprava osobni — ptileZitostna vnitrostatni provozovana osobnimi

vozidly

Pravni postaveni organizace

Vyssi odborna skola, Stfedni primyslova $kola a Stfedni odborna skola femesel a
sluzeb, Strakonice, Zvolenska 934 je ptispévkovou organizaci. Statutarnim organem
organizace je feditel, jmenovany radou kraje. Jménem organizace jedna reditel

v souladu s pravnimi pfedpisy v platném znéni a v rdmci opravnéni danych zfizovaci
listinou tak, Ze k otisku razitka piispévkoveé organizace pfipoji vlastnoruéni podpis.

Majetkové postaveni organizace

Majetek, ktery je ve vlastnictvi zfizovatele se organizaci piedava do spravy ak jejimu
vlastnimu hospodaiskému vyuziti, je vymezen v pfiloze €. 1, zfizovaci listiny, ktera je
jeji nedilnou soucasti.

Organizace je povinna nemovity majetek, movity majetek, finan¢ni majetek a prava

a zavazky, svéfené ji do spravy:

- efektivné a ekonomicky tcéelné spravovat,

- pe€ovat o jeho ochranu a zvelebovani,

- provadét jeho inventarizaci v souladu s pfisluSnymi pravnimi piedpisy,

- hospodafit s nim v souladu s pfislu§nymi pravnimi piedpisy.

Reditel

Reditel ¥{di ¢innost organizace jako jeji statutarni organ a jedna ve viech jejich vécech.
V dob¢ dlouhodobé neptitomnosti feditele a v pripade odvolani feditele z funkce ¢i
jeho vzdani se funkce, zastupuje feditele v plném rozsahu jeho tidici ¢innosti zastupce
feditele — zastupce statutarniho zastupce.

Reditel deleguje &4st své rozhodovaci povinnosti a pravomoci timto organiza¢nim
fadem, pfipadné organiza¢nimi normami a fidicimi akty na své zastupce a dalsi
vedouci pracovniky.

Rozsah pravomoci a odpovédnosti feditele je vymezen obecné platnymi piedpisy

a ustanovenimi $kolského zakona a tohoto organiza¢niho fadu.

Poradni organy

Poradnim organem feditele je pedagogicka rada.

Ukolem pedagogické rady je usmértiovat a sjednocovat praci viech pedagogickych
pracovniku a fesit nejdilezitéjsi vychovné tkoly. Pedagogickou radu svolava a fidi
feditel. Cleny pedagogické rady jsou vichni pedagogiéti pracovnici — tj. uéitelé,
ucitelé odborného vycviku a vychovatelé veetné zastupci feditele.

Pedagogicka rada se schazi podle potieby, nejméné vSak 4 krat ro¢né. Z kazdého

zasedani je pofizovan zapis.
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Komise zFizované reditelem
Jmenovani predsedt a ¢lenti komisi provadi feditel pisemnym rozhodnutim.

Odskodiiovaci komise
Ukolem od8kodiiovaci komise je projednavat ptipady od$kodnéni, bolestného, ztizeni
uplatnéni a dal$ich nahrad.

Skodovi komise
Ukolem komise je projednavat piipady vzniklé na majetku a finanénich prostiedcich
Skoly, posuzovat miru jejich zavinéni a zpusob likvidace.

Likvidaéni komise

Ukolem komise je navrhovat dlouhodoby hmotny i nehmotny majetek, popk. zasoby

k vyfazeni z evidence a zpusob likvidace tohoto majetku. Zaroven potvrzuje provedeni
likvidace pfislusnym zptisobem.

Pracovni porady

Porada vedeni

Jejim smyslem je pfedevsim fidit Cinnost organizace jako celku, koordinovat ¢innost
jednotlivych usekil, stanovovat ukoly pro jednotlivé useky veetné termint.

Poradu vedeni svolava a fidi feditel a kromé ného se ji Gcastni zastupci feditele,
vedouci provozné ekonomického useku, v pfipadé potieby vychovny poradce.

Z prubéhu jednani je pofizovan zapis.

Porada vedeni se kona dle potieby, zpravidla jednou tydné.

Porada useku

Jejim smyslem je pfedevs$im prenést tikoly z porady vedeni na dany usek, rozpracovat
je v podminkéch tseku a dale fesit problémy, které se vztahuji pouze k danému useku.
Poradu useku svolava a fidi vedouci tseku (zast. reditele) a Gcastni se ji vSichni
pracovnici Gseku. Z porady se pofizuje zapis.

Porada useku se kona dle potieby, z pravidla jednou tydné v navaznosti na poradu
vedeni.

Porada utvaru

V ptipadé potieby ji svoldvé vedouci ttvaru nebo jeho nadfizeny a to tehdy, je-li nutné
projednat zalezitosti, které se tykaji pouze daného Gtvaru.

Porady se u¢astni vSichni pracovnici utvaru.

ORGANIZACNI USPORADANI

Organizace se ¢leni na tyto vnitini organiza¢ni jednotky:
Organizacni jednotka Dalsi ¢lenéni

Usek fizeni

utvar feditele - statutarni zastupce
- sekretariat feditele
- personalni fizeni
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- vychovné poradenstvi
Vykonné tseky

usek provozné ekonomicky - ekonomické oddéleni
- 8kolni jidelna SOS, $kolni jidelna
VOS,SPS
- provozn¢ technicky utvar VMV
tisek teoretického vyudovani SOS - pedagogicky utvar TV a VMV
a vychovy mimo vyucovani - provozneé tech. atvar TV

tisek teoretického vyutovani VOS,SPS - pedagogicky utvar TV a VMV
a vychovy mimo vyuéovani - provozng¢ tech. utvar TV

usek praktického vyucovani - pedagogicky utvar PV

Celkové organiza¢ni uspofadani zobrazuje organizac¢ni schéma v pfiloze €. 1 tohoto
organiza¢niho fadu.

Vztahy nadfizenosti a podiizenosti vymezuje piiloha ¢. 2 tohoto organizaéniho radu.
Zastupovani reditele Skoly

V dob¢ nepfitomnosti feditele Skoly jej zastupuje v plném rozsahu zastupce feditele —
zastupce statutdrniho zastupce. V pfipadé nepfitomnosti feditele $koly 1 zastupce
feditele — zastupce statutarniho zéstupce piechazi fidici pravomoci na zéastupce feditele
pro teoretické vyu€ovani SOS. V piipad& nepiitomnosti feditele skoly, zastupce
feditele - zastupce statutarniho zastupce i zéstupce feditele pro teoretické vyucovani
pfechazi fidici pravomoci na zastupce feditele pro praktické vyucovani.

Soustava organiza¢nich norem

Pojem a obsah organiza¢nich norem

Organiza¢ni normy vydavané feditelem jsou pfedpisy zavazné pro viechny pracovniky
organizace, které upravuji fidici nebo pracovni procesy, vztahy mezi useky ¢i
pracovniky.

Organiza¢ni normy se zpracovavaji v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy
a ostatnimi pfedpisy nadfizenych orgéant.

Normy statutarni
Upravuji strukturu, zdsadni délbu prav a povinnosti uvnitf organizace, vymezuji
zakladni okruhy prav, povinnosti a odpovédnosti a stanovi zasady fizeni a spravy.

Jsou to tyto normy: - organizaéni fad
- pracovni fad

Normy Fidici

Jsou piikazy k zahéjeni, koordinaci, zméné& v provadéni a k ukon¢eni pracovniho
ukolu, opatieni v zasadnich otazkach organizace a jeji fizeni, jakoz i jiné pisemné
projevy fidici pravomoci.



3.3.4.

335,

4.1.

4.2.

Ridicimi normami jsou: - rozhodnuti feditele

- piikaz feditele

- organiza¢ni smérnice

- vnitini sdéleni

- ukoly uvedené v zapisech z porad vedeni

Tato Fidici opatieni obdrzi vzdy vedouci tsekt, popf. jiné osoby ¢i ttvary, kterych se
organiza¢ni opatieni tyka.

Ostatni vnitini provozni piredpisy

vnitini platovy piedpis

provozni fady vybranych pracovist
pozarni fad

evakuacni plan

skarta¢ni fad

spisovy fad

Vnitini predpisy pro pedagogickou ¢innost

skolni fad
fad domova mladeze
klasifika¢ni rad

PODEPISOVANI PISEMNOSTI

Na jednotlivé pracovniky a funkce je pfeneseno pravo podepisovat tyto dokumenty:

Reditel

Ma pravomoc podepsat jakykoliv dokument ¢i pisemnost, vyhradné vsak podepisuje
tyto dokumenty a pisemnosti:

pisemnosti korespondence se zfizovatelem, ostatnimi ustfednimi orgéany, organy
statni spravy a finanéni spravy

smlouvy a dohody, které uzavird organizace s jinymi pravnimi subjekty

odpovédi a vyfizeni adresovand Vyssi odborné $kole, Stiedni primyslové Skole a
Stiedni odborné $kole femesel a sluzeb obecné nebo na feditele (vedeni)
pisemnosti a korespondenci souvisejici s vykonem statni spravy ve skolstvi
likvidacni stitky investi¢nich faktur

cestovni prikazy zaméstnanct

Zastupce reditele - statutarni zastupce

vnitini sdéleni v ramci ptisobnosti dané popisem prace

béznou korespondenci s externimi partnery

jiné objednavky po ptedchozim projednani na poradé vedeni
objednavky pro zabezpeceni bézného provozu svéfeného useku
ucétenky pfi nakupech za hotové pro dany usek

vécnou spravnost doslych faktur v ramci plisobnosti daného tseku
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Zastupci reditele pro TV a PV

- vnitini sdéleni v rdmci pasobnosti dané popisem prace

- bé&znou korespondenci s externimi partnery, tykajici se pouze daného useku
a nevyzadujici koordinaci s ostatnimi useky

- objednavky pro zabezpeceni bézného provozu svéfeného useku

- vécnou spravnost doslych faktur v ramei pisobnosti daného useku

- uctenky pfi ndkupech za hotové pro dany usek

- pisemnosti a dokumenty vztahujici se k obecné pusobnosti daného tseku nebo
v ramci delegované pravomoci

Vedouci PE useku

- vnitini sdéleni v rdmci pusobnosti dané popisem prace

- prvotni podklady pro mzdy pracovniki ekonomického oddéleni

- prvotni podklady pro mzdy pracovniki $kolni jidelny

- béznou korespondenci s externimi partnery, tykajici se provozné ekonomického
useku a nevyZzadujici koordinaci s dal§imi useky

- korespondenci v ekonomickych zalezitostech vedenou se ziizovatelem

- objednavky pro zabezpeceni béZného provozu svéfeného tseku

- jiné objednavky po piedchozim projednani na poradé vedeni

- vé&cnou spravnost doslych faktur v ramci ptisobnosti daného useku

- u¢tenky pii nakupech za hotové pro dany tsek

- pisemnosti a dokumenty vztahujici se k obecné ptisobnosti provozné
ekonomického tseku nebo v ramei delegované pravomoci

Vedouci kuchyné

- objednavky potravin pro $kolni jidelnu

- zajisténi objednavek bézné tidrzby a oprav stroju a zafizeni $kolni jidelny
- prvotni podklady pro mzdy pracovnikt $kolni jidelny

- vécnou spravnost doslych faktur pro SJ

- U¢tenky pii ndkupech za hotové pro SJ

- béznou korespondenci s externimi dodavateli tykajici se provozu kuchyné

Vedouci ekonomického oddéleni, odborny ekonom, mzdova acetni
- vSechny pisemnosti, jejichZ vyhotoveni vyplyva z jejich pracovni naplné

- podepisovani vSech dokladt v rozsahu povéteni feditelem

Vychovny poradce

- vnitini sdéleni v rdmci pisobnosti dané popisem prace

- korespondence s vychovnymi poradci ZS, UP, PPP, SVP, Kriz. centrem

- v8echny pisemnosti, jejichz vyhotoveni vyplyva z pracovni naplné
Administrativni pracovnice sekretariatu

- vnitini sdéleni v rdmci pusobnosti dané popisem préce
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- zaznamy souvisejici se zahajenim, trvanim ¢i zanechdnim vzdelavani zaki
- zékovské prikazky CSAD, CD a pisemnosti obdobného charakteru

- jiné dokumenty stanovené vnitinimi pfedpisy $koly

Administrativni pracovnice SPS a personalni pracovnice

- vSechny pisemnosti, jejichZ vyhotoveni vyplyva z jeji pracovni naplné

- potvrzeni o studiu a prikazky CSAD, CD

- vnitini sdéleni v rdmci plsobnosti dané popisem prace

Administrativni pracovnice useku TV SOS

- vnitini sdéleni v ramci pisobnosti dané popisem préace

- potvrzeni o studiu a priukazky CSAD, CD

- jiné dokumenty stanovené vnitinimi predpisy Skoly potvrzovani vécné spravnosti
doslych faktur a Gétenek nakup za hotové pro utvar feditele

Organizaéni pracovnice useku PV

- vnitini sdéleni v rdmci plsobnosti dané popisem préce
- viechny pisemnosti, jejichz vyhotoveni vyplyva z pracovni naplné

Pedagogicti pracovnici

- vnitini sdéleni v ramci plisobnosti dané popisem prace
- korespondenci s rodi¢i v ramci své plisobnosti dané popisem prace

Vykonni pracovnici
- vnitini sdéleni v ramci plisobnosti dané popisem prace
Dalsi podepisovéni a ovéfovani pisemnosti jednotlivymi pracovniky je stanoveno

v piiloze ¢. 4 Organiza¢niho fadu nebo vyplyva z ¢innosti stanovenych pracovnich
naplni zaméstnanct.

RAZITKA PRIDELENA PRACOVNIKUM

Jsou uvedena v pfiloze ¢. 3 Organizac¢niho fadu

DISPOZICNI OPRAVNENI S FINANCNIMI PROSTREDKY

Dispoziéni opravnéni s finanénimi prostfedky organizace na uctu ¢. 15630291/0100
u Komer¢ni banky ve Strakonicich maji:

Ing. Miloslav Pilec¢ek - feditel skoly

Ing. Milan Vokroj - vedouci PE tseku

Dagmar Sokolova - vedouci ekonomického oddé&leni
Martina Petraskova - odborny ekonom

Dana Fr¢kova - odborny ekonom

Pfi podepisovani bankovnich dokladu je nutno fidit se smérnicemi banky.
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DELEGOVANIi PRAVOMOCI NA JEDNOTLIVE
ZAMESTNANCE PRI NARIZOVANI A SCHVALOVANI
HOSPODARSKYCH OPERACI A PREZKUSOVANI
UCETNICH DOKLADU

Jsou uvedeny v piiloze ¢. 4 Organiza¢niho fadu

DlSPOZIéNi OPRAVI}IENi S FONDEM KULTURNICH
A SOCIALNICH POTREB

Ing. Miloslav Pilec¢ek - feditel skoly

ODPOVEDNOST PRACOVNIKU S DISPOZICNIM
A POUKAZOVACIM OPRAVNENIM

VSichni pracovnici povéfeni dispoziénim a poukazovacim opravnénim zodpovidajici
za to, ze provedena dispozice je ucelna, hospodarnd, ve shodé s platnymi piedpisy, Ze
je kryta finanénimi prostfedky a Ze nedojde k poruseni finanéni discipliny.

OBEH UCETNICH DOKLADU

Stanovuje samostatna organiza¢ni smérnice feditele ¢. 85 — Schvalovani, obéh a
prezkuSovani ucetnich dokladu, platna od 1. 10. 2012.

PODPISOVE VZORY

Jsou uvedeny v ptiloze ¢. 5 tohoto fadu.
ZAVERECNE USTANOVENI
Utinnost organiza¢niho fadu

Tento organizacni fad nabyvé u¢innosti dne 1. 2. 2015. Timto dnem pozbyva G¢innosti
organiza¢ni fad VOS, SPS a SOS femesel a sluzeb, Strakonice, Zvolenska 934, 1. 10.
2014 vcetné vSech jeho dodatki.

Vy38i odborna skola, Stfedni
prumysiovéa kola a Strednl
odbornd &kola femesel a sluZeb,
Strakonice, Zvolenska 934
16 72640681 DIC CZ72540581 ©®

25
Ing. Miloslav Pile¢ek
feditel skoly
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Piiloha ¢. 2
Vztahy nadrizenosti a podrizenosti dle Organizacniho radu

Reditel - piimymi podfizenymi jsou :
- zastupce feditele — zastupce statut. zastupce
- zastupce feditele pro teoretické vyucovani
a vychovu mimo vyuc¢ovani
- zastupce feditele pro praktické vyucovani
- vedouci provozné ekonomického tseku
- administrativni pracovnice sekretariatu
- personalni pracovnice

Zistupce Feditele — zastupce statutarniho zistupce, zdstupce pro VMV - piimymi
podfizenymi jsou:

- ucitelé vSeobecné vzdélavacich pfedmeti

- uditelé odbornych pfedmétt

- vedouci vychovatel SPS

- administrativni pracovnice — usek SPS

- skladnik

- skolnik — udrzbaf — isek SPS

Zastupce pro TV Zvolenska - pfimymi podiizenymi jsou:

- ucitelé vSeobecné vzdélavacich predméta
- ucitelé odbornych predméti

- vedouci vychovatel SOS

- administrativni pracovnice

- 8kolnik udrzbat

- vedouci vychovatel SPS

Vedouci vychovatel DM - pfimymi podiizenymi jsou:
- vychovatelé
Zastupce pro PV - pfimymi podiizenymi jsou:

- vedouci u¢itel OV obory sluzeb

- vedouci ucitel OV obory technické
- ucitelé pfedmétu praxe

- mechanik opravar

- manipulaéni délnik-fidi¢

- vydejnarka

- uklizecky

- organizaéni pracovnik useku PV

- uklizecky

Vedouci ucitelé OV - pfimymi podiizenymi jsou:

- ucitelé odborného vycviku



Vedouci PE aseku — piimymi podfizenymi jsou:
w - vedouci ekonomického odd.

- vedouci §kolni kuchyn& SPS a SOS
- spravce budov udrzbar

~ Vedouci ekonomického odd. - pfimymi podfizenymi jsou:

- odborni ekonomové
- odborny ekonom (mzdova Gcetni)

Vedouci Skolni kuchyné — pifimymi podfizenymi jsou:
- vrchni kucharka
- skladnice
- uklizecka
Vrehni kuchaika — piimymi podfizenymi jsou:
- kuchatky
- pomocné kuchaiky
- pomocné kucharky vydejnarky
Skolnik-adrzbaf - pHimymi podiizenymi jsou:
- uklizecky
Spravee budov-udrzbafr - pfimymi podfizenymi jsou:

- uklizecky

primyslova Skola a Stfed;

odborné 8kola femesel a slu

s Strakonice, Zvolenska 934
IC 72549581 DI® CZ73548581 &
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Ptiloha ¢. 4

Delegovani pravomoci na jednotlivé zaméstnance Vyssi odborné §koly, Stiedni
prumyslové Skoly a Stiedni odborné $koly Femesel sluzeb, Strakonice p¥i
nafizovani a schvalovani hospoda¥skych operaci a piezkusovani ucetnich dokladi

Nize uvedené pracovniky povéruji témito pravomocemi:

Ing. Milana Vokroje schvalovdnim ptijmovych a vydajovych penéZnich operaci a schvalovinim
hospodafskych a Gcetnich operaci v rozsahu daném pracovni naplni.

Dagmar Sokolovu, Martinu Petraskovou a Danu Frékovou prezkuSovdanim formalni spravnosti a
pfipustnosti jednotlivych ucetnich dokladi pied jejich zauctovanim v rozsahu jejich pracovnich
naplni.

Dagmar Sokolovou, vedouciho ekonomického oddéleni:

a) prezkusSovdanim pFipustnosti téchto hospodarskych operaci:

- pfijmovych a vydajovych pokladnich operaci pfed jejich zat¢tovanim

- bezhotovostnich plateb z Gétu stiedni Skoly (podpisy na likvida¢nich $titcich faktur) a pfi Cerpani
hotovosti z Gc¢tu stfedni Skoly pfed jejich zatétovanim

b) provadénim bezhotovostnich plateb z G¢tu stiedni Skoly

Janu Smilovou (odborného ekonoma) vystavevanim faktur za prace, vyrobky a sluzby vnéjsim
odbérateliim dle pisemnych podkladii jednotlivych Gseki stiedni Skoly.

Janu Smilovou (odborného ekonoma) provddénim pokladni sluZby sttedni $koly dle platnych
smérnic a predpist pro vedeni pokladny.

Janu Smilovou prezkuSovdanim pFipustnosti viech hotovostnich operaci pfed jejich vlastnim
provedenim.

Martinu Petraskovou, Danu Fr¢kovou a Dagmar Sokolovou prezkuSovdnim pripustnosti viech
bezhotovostnich plateb pied jejich vlastnim provedenim.

Miloslavu Vojikovou evidenci veskerého hmotného a nehmotného majetku ve sprave
a vlastnictvi stiedni skoly.

Ludmilu BeneSovou, pfipadné Martinu Petraskovou vystavevdnim a podepisovinim mzdovych
ucetnich dokladi a vSech ostatnich pisemnosti mzdové agendy stfedni $koly.

Zdeiiku Dunovskou (vedouci 3kolni kuchyng SOS), Marii Holzbauerovou (vedouci $kolni kuchyng
SPS) a Janu Maroovou (skladnici $kolni kuchyné SOS) evidenci, pFijmem a videjem potravin a
pomocného materidlu ve skladu kuchyné stfedni Skoly, vystavovdnim objednavek potravin a
pomocného materialu pro kuchyni stiedni $koly a vystavovdnim objednavek béZnych oprav a udrzby.
$kolni jidelny a kuchyné a jejich vybaveni, potvrzovdnim vécné sprdavnosti dodlych faktur pro utvar
stravovani a prodejem za hotové jidel Skolniho a zavodniho stravovani a odvedem trieb pies
pokladnu stiedni Skoly na bézny ucet stiedni Skoly.

Romana Lenemajera (spravce budov, topi¢, udrzbatr DM) evidenci, pFijmem a vydejem pomocného
materialu pro DM a evidenci drobného hmotného majetku na domové mladeze.
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Mgr. Miloslava Oberpfalzera (ZR PV) pFijmem a evidenci u¢ebnich pomiicek pro tsek praktického
vyucovani.

Mgr. Miloslava Oberpfalzera (ZR PV) vystavovinim objednavek k zajisténi obvyklého provozu a
potvrzovdanim vécné spravnosti doslych faktur a u¢tenek nédkupt za hotové na useku praktického
vyucovani, vystavevdanim, kontrolou a schvalovdnim piikaz k jizdé sluzebnich vozidel Nissan
Vanette, Ford Tourneo, Ford Tranzit, Skoda Roomster, Ford Tranzit a moped Korado.

Mgr. Miloslava Oberpfalzera evidenct, prijmem a vydejem majetku stfedni $koly, materialu,
pomocného materidlu na tseku PV v rozsahu pracovnich naplni.

Mgr. Miloslava Oberpfalzera bezhotovostnimi ndkupy za pouziti sluzebni platebni karty stredni
Skoly, pfi respektovani pravidel stanovenych bankou a stfedni Skolou a déle ndkupy za hotové a
potvrzovéni vécné spravnosti uctenek téchto nakupt

Stanislavu BeneSovou sestavenim a vypracovdanim podklada pro fakturaci ¢i hotovostni platby za
prace v hlavni a doplitkové hospodaiské ¢innosti na useku praktického vyucovéni a prodejem téchto
praci za hotové a odvodem trzeb na pokladnu stiedni skoly.

Vedouci ugitele OV Pavla Fleissiga a Nadézdu Sindelafovou vypracovdnim podkladii pro vyplaceni
odmén zakt za hlavni i doplitkovou ¢innost na useku PV a vypldcenim téchto odmén zakim stfedni
Skoly.

Mgr.Miloslava Oberpfalzera, Pavla Fleissiga, Bc. Nadézdu Sindelafovou, a dale mistry odborné
vychovy Ludmilu Cibulkovou, Martinu Simkovou, Pavla Ligku, Be. Martina KoZignika,Pavlinu
Konvi¢kovou, Leonu Mildorfovou, Pavlu Hejtmankovou, Petru Markovou, Miroslavu Simovou
prijmem a vydejem materidlu, zboZi a potravin a prodejem za hotové zbozi a materialu na useku
PV v rozsahu pracovnich naplni a hmotné odpovédnosti uvedenych pracovnikd.

Stanislavu BeneSovou (technika useku PV) provddénim vyplat plati pracovnikiim tseku
praktického vyu¢ovani a dale vyplacenim odmeén za produktivni praci zakim stfedni $koly. Déle
prodejem jidel $kolniho a zdvodniho stravovdni pro zaméstnance a zaky na iseku PV a

vybérem hotovosti za soukromé telefonni hovory jakoz i odvody téchto trzeb na pokladnu stfedni
Skoly.

Janu Vrbovou prodejem jidel $kolniho a zavodniho stravovani ve vydejné jidel v budové ul. Kochana
z Prachové a odvodem trzeb za prodana jidla na pokladnu stfedni $koly.

Ing. Petra Stécha (ZR TV SOS Zvolenska) pFijmem novych uéebnich pomiicek pro tsek teoretického
vyucovani, jejich evidenci a ptidélovanim do jednotlivych sbirek.

Ing. Petra Stécha vystavovdnim objednavek k zajisténi obvyklého provozu, oprav a Gidrzby na
useku teoretického vyuéovani a petvrzovdnim vécné spravnosti doslych faktur a uctenek
nakupti za hotové na useku TV a vychovy mimo vyucovani.

Ing. Petra Stécha pFjmem a evidenci uéebnich pomiicek pro isek vychovy mimo vyu¢ovani.
(Zvolenska 934)

Ing. Lenku Schwagerovou (zastupce statutarniho zastupce) pfijmem novych u¢ebnich pomucek pro
usek teoretického vyu¢ovani, jejich evidenci a ptidélovanim do jednotlivych sbirek.

Ing. Lenku Schwagerovou vystavovdanim objednavek k zaji$téni obvyklého provozu a oprav
a udrzby na useku teoretického vyuCovani a petvrzovdnim vécné spravnosti doslych faktur a uctenek
nakupt za hotové na iseku TV a vychovy mimo vyu¢ovani Zelivského 291.



26.  Ing. Lenku Stépankovou potvrzovdnim vécné spravnosti dodlych faktur a uétenek nakupii za hotové
pro utvar feditele stiedni Skoly.

27.  Pracovniky urené piisludnou organiza¢ni smérnici k vedeni evidence a schvalovdni provozu
sluzebnich vozidel stfedni $koly, a vystavevdnim pfikazi k jizdé téchto sluzebnich vozidel.

28.  Pracovniky se zvlastnim povéfenim feditele stiedni $koly k inkasu trZeb a jejich odvodu na pokladnu
stiedni Skoly v rozsahu daném timto povéfenim.

Ve smyslu ustanoveni zakona ¢. 320/2001 Sb. a vyhl. ¢. 416/2004 Sb. jsou jmenovani
nasledujici zaméstnanci stiredni Skoly:

b, Ve smyslu zékona & 320/2001 Sb. a vyhlasky MF CR &. 416/2004 Sb. je univerzdlnim pFikazcem
operaci investi¢nich i neinvesti¢nich vydaju feditel stfedni Skoly Ing. Miloslav Pile¢ek. (v pripadé
dlouhodobé nepiitomnosti je zastoupen zastupcem statutarniho organu - Ing. Lenkou
Schwagerovou)

2 Ing. Petra Stécha (ZR TV) pFikazcem operaci pro neinvesti¢ni vydaje a piijmy pro stiedisko 4 - tsek
teoretického vyucovani Zvolenska a stiedisko 1 - domov mladeze Zvolenska.

3. Ing. Lenku Schwagerovou pfikazcem operaci pro neinvesticni vydaje a piijmy pro stfedisko 80 -
tsek tgoretického vyucovani Zelivského, stredisko 81 - domov mladeze Plankova a stiedisko 82 -
dilny Zelivského..

4, Mgr. Miloslava Oberpfalzera pfikazcem operaci pro neinvestiéni vydaje a pfijmy na useku

praktického vyu€ovéni, GdrZzbu a opravy budov pro stfedisko 2 - dilny Tovarni a Kochana
z Prachové a stfedisko 82 - dilny Zelivského.

- Mgr. Miloslava Oberpfalzera a Be. Nadézdu Sindelafovou pitkazcem operaci pro neinvesti¢ni
vydaje a pfijmy na useku praktického vyucovani pro stiedisko 7 - sluzbové obory.

6. Zdenku Dunovskou ptikazcem operaci pro neinvestiéni vydaje, tj. nakup potravin, pomocného a
spotfebniho materialu a udrZbu a opravy budovy a pro pfijmy plynouci z ¢innosti Skolni kuchyné pro
stfedisko 3- 8kolni jidelna Zvolenska.

7. Marii Holzbauerovou pfikazcem operaci pro neinvesti¢ni vydaje, tj, nakup potravin, pomocného a
spotiebniho materialu a udrzbu a opravy budovy a pro pfijmy plynouci z ¢innosti Skolni kuchyné pro
stfedisko 83 - 3kolni jidelna Plankova.

8. Ing. Milana Vokroje sprdvcem rozpoctu stiedni $koly, stfedisko 01 - ekonomické oddéleni.

9. Danu Fr¢kovou zdstupcem sprdvee rozpodtu stiedni skoly, stiedisko 01 - ekonomické oddéleni.

10.  Dagmar Sokolovou hlavnim di¢etnim s pravomoci kontroly viech operaci stiedni $koly, stfedisko 01
- ekonomické oddélen.

11.  Janu Smilovou zdstupcem hlavniho ui¢etniho pro kontrolu vefejnych piijmi, plynoucich
z hotovostnich i bezhotovostnich operaci stfedni $koly ptes pokladnu stfedni Skoly, stiedisko 01 -
ekonomické oddéleni.
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12.  Martinu Petraskovou zdstupcem hlavniho uicetniho pro kontrolu vefejnych vydaja stfedni skoly,
plynoucich z pfijatych faktur a vSeobecné uctarny, stiedisko 01 - ekonomické oddéleni.

Vy33&i odborna $kola, Stredni
pramyslovéa Skola a Stredni
odborna $kola femesel a sluZeb,
Strakonice, Zvolenska 934
168 72549581 DIC CZ72549581 ®
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